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课题工作报告的撰写提纲及格式要求
工作报告的撰写提纲
一、课题研究概述 
（一）课题研究的主要内容
（二 ）课题研究的主要方法
二、课题研究主要进程
三、课题研究取得的成绩
四、经验体会、问题与不足
【附】课题研究纪实表 
工作报告的格式要求：
1.封面：见样例；

2.段落：首行缩进二字符；

3.行距：1.25倍行距；

4.字体：一级标题，宋体，小3号，加粗，

二级标题，宋体，小4号，加粗，

正文，宋体，小4号；

5.页边距：上、下2.54，左、右3.17；

6.中文标点、半角字符。

7.页码：底部居中（封面不标注页码）
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