
附件2：

长春理工大学

自制实验仪器设备验收报告书
	项目名称：
	

	学    院：
	

	项目负责人：
	

	起止年限：
	年    月—   年    月


长春理工大学教务处
填表说明

1、该验收报告的前五项内容由项目负责人填写，第六项“所在部门意见”由使用部门签署。

2、项目的“技术指标”和“主要功能”应不少于或不低于“自制教学仪器设备申请报告”中的承诺目标；必须客观、准确填写，否则不予验收。

3、第四项“开支清单”栏要逐条填写，尽量详细，若表格不够，可另附页，验收人员将核对每一项开支，并根据验收结果确定实际开支；“报销情况”填写“已报销”或“未报销”。

4、验收时请提供自制设备的外加工、购置配件、主要元件的相关资料（如合同、生产厂家、保修期、联系电话等）；验收合格后，项目负责人要妥善保存这些资料，并在验收和财务报销工作结束后移交设备使用单位归档，以备维修时查对。

	项目名称
	

	设备存放地点
	

	项目负责人情况
	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	

	
	职称
	
	职务
	
	联系

电话
	

	
	所在

单位
	      学院            实验中心（系）  

	项目组成员
	姓名
	职称
	单位
	项目分工
	本人签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


一、项目的技术指标和主要功能

	


二、技术特色及创新点

	


三、验收资料清单

	序号
	名       称
	数量（份数）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	


四、经费开支清单（金额单位：元）

	序号
	内   容
	金额
	报销情况
	备注

	1
	材料费
	
	
	

	2
	加工费
	
	
	

	3
	测试费
	
	
	

	4
	劳务费
	
	
	

	5
	差旅费
	
	
	

	6
	其他
	
	
	

	7
	合计
	

	8
	经费结余
	


项目总结

	填报提纲：

1.对照研究工作计划，是否完成预定的研究工作，要具体说明实验仪器设备应用于实验教学的情况，包括应用的课程、实验项目、学时、学生等；若超过预定目标，请予以说明，未达到预定目标，请分析原因；

2.存在的问题、建议及其他需要说明的情况。




六、审核

	所在部门意见：

	                                          公章： 

	年    月    日

	学校意见：

	

	公章：        

	年    月    日



